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لائحة المساعدات والرعاية الاجتماعية

المقدمة:

الاســتحقاق  عمليــة  لتنظيــم  الداخليــة  المشــاريع  قســم  يســعى 

للمســتفيدين، ومحاولــة إيجــاد آليــة ومنظومــة تســاهم فــي تقريــب 

تفــاوت الــرؤى الشــخصية فــي تقديــم المنــح والمســاعدات التــي لا تخلــو 

ــد  ــن تعريــف وتحدي ــر الشــخصي، وبالتالــي قــد يتســبب تباي مــن التقدي

مــن هــو المســتحق فــي الإخــال بمبــدأ »العدالــة« الــذي هــو المعيــار 

الأكثــر تميــزا فــي تقديــم الخدمــة، ويحــول دون الدخــول فــي مزالــق 

إجرائيــة وشــرعية.

وتعــد مهمــة تحديــد الإجــراءات الداخليــة للعمــل بقســم المشــاريع 

الداخليــة مــن أهــم مقومــات نجــاح العمــل؛ للوصــول إلــى إدارة فعالــة، 

تحقــق أهدافهــا الخاصــة والعامــة، فــإن تحديــد ووضــوح الإجــراءات 

لحاجــة  الوصــول  علــى  المســاعدة  فــي  سيســاهم  للعمــل  الداخليــة 

المســتفيد.

الباب التمهيدي: سريـــــان اللائحـــــــة:

مادة )1(

ــه يجــوز الصــرف  ــى أن ــى المســلمين، عل ــزكاة عل يقتصــر الصــرف مــن ال



منهــا لغيرهــم إذا كانــوا مــن المؤلفــة قلوبهــم أو العامليــن عليهــا فــي 

غيــر الجبايــة أو التوزيــع.

مادة )2(

يمتنــع الصــرف مــن الــزكاة علــى مــن ينتســب لآل البيــت وهم بنو هاشــم 

وبنــو عبــد المطلــب ولا يحرمون مــن الخيرات.

مادة )3(

تحــدد لجنــة المســاعدات مــن خــال الميزانيــة المعتمدة أولويــة ومقدار 

مــا يصــرف مــن الأمــوال فــي مصــارف الــزكاة الشــرعية وفــي أوجــه الخيــر 

والبــر العــام وفقــاً لأحــكام الشــريعة الإســامية وطبقــاً للأحــكام الواردة 

فــي هــذه اللائحــة، ولا يجــوز تجــاوز المبالــغ المعتمــدة فــي كل بنــد إلا 

بعــد الرجــوع إلــى اللجنــة المختصــة.

الباب الأول: توزيــــع الزكـــــــــــاة:

مادة )4(

تصــرف الــزكاة علــى الأصنــاف الثمانيــة الآتــي بيانهــا دون غيرهــا وهــي: 

الفقــراء - والمســاكين - والعاملــون عليهــا - والمؤلفــة قلوبهــم - وفــي 

الرقــاب - والغارمــون - وفــي ســبيل الله - وابــن الســبيل.

مادة )5(

الفقراء والمساكين هم:



الأيتام الذين تحققت فيهم الشروط التالية: 	.1

وفاة الأب أو كونه مفقوداً أو مجهول الإقامة. 	•

ألا يتجاوز سنه الـ 18 سنة. 	•

ألا يكــون لــه دخــل أو مــال تزيــد قيمتهمــا ولــو مجتمعيــن عــن الحد  	•

المقــدر كمــا هــو مبيــن بالملحــق رقــم )1(.

ألا يوجد له عائل ملزم شرعاً بإعالته. 	•

الأرامل ممن تحققت فيهن الشروط التالية: 	.2

•	 عدم الزواج بعد وفاة الزوج.

ألا يكــون لهــا دخــل أو مــال علــى النحــو المبيــن فــي ملحــق رقــم  	•

.)1(

ألا يوجد لها عائل ملزم شرعا بإعالتها. 	•

المطلقات ممن تحققت فيهن الشروط التالية: 	.3

ــا  ــتحق فيه ــرعية التــي تس ــدة الش ــرة الع ــت فت ــد أنه ــون ق أن تك 	•

مطلقهــا. مــن  النفقــة 

ألا تكون قد تزوجت واستحقت نفقة الزوجية. 	•

•	 ألا يكــون لهــا دخــل أو مــال علــى النحــو المبيــن فــي ملحــق رقــم 

.)1(

ألا يوجد لها عائل ملزم شرعاً بإعالتها. 	•



كبار السن، وهو كل رجل أو امرأة تحققت فيه الشروط التالية: 	.4

•	 أن يكون قد جاوز الستين من عمره.

ــم  ــق رق ــن فــي ملح ــو المبي ــى النح ــال عل ــل أو م ــه دخ ــون ل •	 ألا يك

.)1(

•	 ألا يوجد له عائل ملزم شرعاً بإعالته.

ذوي الاحتياجات الخاصة ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.5

أن يكون مصاباً بعاهة أو مرض مزمن يعجزه عن العمل. 	•

أن يكون قد جاوز الثامنة عشرة ولم يتجاوز الستين. 	•

ــم  ــق رق ــن فــي ملح ــو المبي ــى النح ــال عل ــل أو م ــه دخ ــون ل •	 ألا يك

.)1(

ألا يوجد له عائل ملزم شرعاً بإعالته. 	•

المرضى ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.6

ــاً بمــرض يعجــزه عــن العمــل لفتــرة حســب تقريــر  •	 أن يكــون مصاب

معتمــد. طبــي 

•	 أن يكون قد جاوز الثامنة عشرة ولم يتجاوز الستين.

•	 ألّّا يكــون لــه دخــل أو مــال تزيــد قيمتهمــا ولــو مجتمعيــن عــن 

ــاً. ــه مجان ــر المتوفــر ل الحــد المقــدر وعــن نفقــات العــاج الضــروري غي

ذوو الدخول الضعيفة ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.7



أن يكــون دخلــه أو مــا لديــه مــن مــال أقــل مــن المعــاش المســتحق  	•

فــي ملحــق رقــم )1(.

أن يكون قد جاوز الثامنة عشرة ولم يتجاوز الستين. 	•

ألا يكــون قــادراً علــى القيــام بعمــل آخــر لزيــادة دخلــه إلــى المقــدار  	•

المطلــوب.

ألا يوجد له عائل ملزم شرعاً بإعالته. 	•

الطلبة ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.8

أن يثبت التحاقه بإحدى المدارس أو الجامعات والمعاهد. 	•

مصــدر الدخــل لا يكفيــه وأســرته أو لديــه مشــكلة ضعــف دخــل  	•

الالتزامــات. بســبب 

ة الأداء. أن تكون الرسوم الدراسية حالَّ 	•

ألا تكون الدراسة الجامعية في التخصصات ذات شبه شرعية. 	•

عدم وجود جهة تتكفل بجميع مبالغ الرسوم الدراسية. 	•

ألا تكــون المصاريــف الدراســية زائــدة عــن المتوســط المعتــاد كمــا  	•

يلــي: )ابتدائــي 350 د.ك، متوســط 400 د.ك، ثانــوي 500 د.ك(.

9.	 العاطلون عن العمل ممن تحققت فيهم الشروط التالية:

ــل:  ــه مث ــن إرادت ــارج ع ــبب خ ــب لس ــن الكس ــه ع ــون انقطاع أن يك 	•



)انتهــاء الإقامــة، مــرض عــارض، مــا لــم يــرد لهــم اعتبارهــم بعــد انقضــاء 

فتــرة الحبــس فــي المؤسســات الإصلاحيــة(.

أن يكون قد جاوز الثامنة عشرة ولم يتجاوز الستين. 	•

ألا يكون له دخل أو مال على النحو المبين في ملحق رقم )1(. 	•

أسر السجناء ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.10

أن يكون للعائل عمل يكتسب منه قبل سجنه. 	•

ألا يكــون للعائــل دخــل أو مــال علــى النحــو المبيــن فــي ملحــق رقــم  	•

.)1(

أسر المفقودين ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.11

غيــاب العائــل وانقطــاع أخبــاره وجهــل موطــن إقامتــه لمــدة أربعة  	•

ــر. أشــهر فأكث

ألا يكــون للأســرة دخــل أو مــال علــى النحــو المبيــن فــي ملحــق رقــم  	•

.)1(

مادة )6(

العاملــون علــى الــزكاة هــم: كل مــن يقــوم بعمــل مــن الأعمــال المتصلة 

بجمــع الــزكاة وتخزينهــا وحراســتها وتدوينهــا وتوزيعهــا، ويصــرف 

لأفــراد هــذه الفئــة ولــو كانــوا أغنيــاء مقــدار أجــر المثــل.



مادة )7(

المؤلفــة قلوبهــم وهــم المهتــدون للإســام ممــن تحققــت فيهــم 

التاليــة: الشــروط 

أن يكــون حديــث عهــد بالإســام ولــم تمــض عليــه ســنة في الإســام  	•

إلا فــي الظــروف التــي تقدرهــا اللجنــة.

ـى المــؤازرة فــي ظروفــه الجديــدة ولــو لغيــر  أن يكــون بحاجــة إلـ 	•

النفقــة.

ــل  ــن يؤم ــة كل م ــذه الفئ ــن ه ــر م ــام، ويعتب ــون فــي الإس المرغَب 	•

فــي إســام غيــره. تأثيــره  أو  فــي الإســام  إليــه دخولــه  بالصــرف 

مادة )8(

فــي الرقــاب: ويقتصــر الصــرف فــي هــذا المجــال حاليــاً على فداء الأســرى 

المسلمين.

مادة )9(

فيهــم  تحققــت  ممــن  خاصــة  لمصلحــة  المدينــون  وهــم  الغارمــون 

التاليــة: الشــروط 

أن يكون الدين ناشئاً عن أمر مشروع. 	•



أن تكون المصلحة مما لا يمكن الاستغناء عنها. 	•

ألا يكــون لديــه مــال يســد بــه دينــه باســتثناء المرصــد للحاجــة  	•

الأساســية.

ً أو مستحق الأداء وقت طلب المعونة. أن يكون الدين حالَّاَّ 	•

المديــون لمصلحــة المجتمــع: وهــم مــن كان دينهــم ناشــئاً عــن  	•

ــاح  ــرض إص ــر بغ ــى الغي ــة عل ــات الواجب ــم المتلف ــات أو قي ــل الدي تحم

ذات البيــن، ولا يمنــع الصــرف غنــى الملتــزم أو قدرتــه علــى الســداد.

مادة )10(

ابن السبيل هو من تحققت فيه الشروط التالية:

أن يكون مسافراً عن بلد إقامته. 	•

ألا يكون سفره محظوراً شرعاً. 	•

ألا تكون معه نفقات سفره إلى بلده. 	•

ألا يجد من يقرضه إذا كان قادراً على السداد ببلد إقامته. 	•



الباب الثاني: تــوزيع الخيـــــــــرات:

مادة )11(

يجــوز صــرف الخيــرات إلــى أصنــاف صــرف الــزكاة الثمانيــة وللجنــة حينئذ 

التجــاوز عــن بعــض الشــروط المبينــة فــي صرف الــزكاة.

مادة )12(

تصــرف الخيــرات بالإضافــة إلــى مــا ورد فــي البــاب الأول إلــى الصنفيــن 

الآتــي بيانهمــا وهمــا: الأفــراد المنكوبيــن ووجــوه الخيــر العامــة.

مادة )13(

الأفراد المنكوبون هم: 

المنكوبون مالياً ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.1

أن يكــون الشــخص قــد أصيــب بنكبــة ماليــة أدت إلى نقــص موارده  	•

عــن القــدر الكافــي لمقومــات حياتــه بصــورة لائقــة بــه.

أن يكون حسن السيرة ظاهراً. 	•

المنكوبون صحياً ممن تحققت فيهم الشروط التالية: 	.2

أن يكــون الشــخص بحاجــة إلــى عــاج لا يتوفــر مجانيــاً، ولــو لــم تكن  	•

حالتــه الصحيــة عائقــة عــن الكســب.



ـى نقــص  أن يكــون تحملــه بمفــرده لتكاليــف العــاج يــؤدي إلـ 	•

بــه. لائقــة  بصــورة  حياتــه  لمقومــات  الكافــي  القــدر  عــن  مــوارده 

الباب الثالث: في إجراءات وشروط طلب المعونة:

مادة )14(

ـى قســم المشــاريع الداخليــة ويحــال مرفقــا  يقــدم طلــب المعونــة إلـ

بالمســتندات؛ حيث تقوم اللجنة المختصة بعمل الدراســات اللازمة عليه، 

بمــا فيــه البحــث الاجتماعــي عــن مقــدم الطلــب، وتنظــر اللجنــة بالطلبــات 

بحســب تاريــخ أســبقيتها، باســتثناء الطلبــات التــي تعطيهــا اللجنــة صفة 

الاســتعجال فــي حــالات الضــرورة، وتصــدر قــراراً باســتحقاق المعونــة، 

وقيمتهــا، ومــدة صرفهــا، ومــن أي البنــود، أو برفــض الطلــب، أو تأجيلــه.

مادة )15(

تصــرف المعونــة الشــهرية فــي الثلــث الأخيــر من الشــهر الذي صــدر فيه 

قــرار منــح المعونــة، ويجــوز تقديــم الموعــد المشــار إليــه أو تأخيــره إذا 

دعــت الحاجــة إلــى ذلــك، ويحــدد المديــر العــام موعــد صرف المســاعدات 

فــي المناســبات والأعيــاد والعطــل الرســمية.

ـي أو الوصــي أو القيــم أو الوكيــل أو  ويجــوز أن تصــرف المعونــة للولـ

أكبــر أفــراد الأســرة ســناً إذا تبيــن أن المســتحق لا يحســن التصــرف فــي 

المعونــة لأي ســبب، أو لا يســتطيع الحضــور إلــى الجمعيــة، وذلــك بعــد 



موافقــة المديــر العــام أو مــن يفوضــه.

مادة )16(

يصــدر المديــر العــام قــراراً يحــدد فيــه المســتندات والأوراق الثبوتيــة 

المطلوبــة لــكل حالــة، ويجــوز التغاضــي مــن قبــل المديــر العــام عــن 

بعــض المســتندات أو كلهــا لمصلحــة معتبــرة، أو عنــد الاعتــداد بتزكيــة 

الأفــراد الثقــات.

الباب الرابع: في شـــــأن الجــــــزاءات:

مادة )17(

ــه  ــا صرفت ــة م ــة أو اللجن ــترد الجمعي ــة وتس ــق فــي المعون ــقط الح يس

منهــا دون وجــه حــق بالطــرق القانونية المتاحة إذا قــام طالب المعونة 

بفعــل مــن الأفعــال الآتيــة:

الإدلاء ببيانــات غيــر صحيحــة فــي طلــب المســاعدة، أو عنــد إجــراء  	•

البحــث الاجتماعــي، بحيــث يترتــب عليهــا تقريــر المعونــة أو زيادتهــا أو 

الاســتمرار فــي صرفهــا دون وجــه حــق.

انتحال شخصية الغير عند استلام المعونة المقررة. 	•

تزويــر محــرر رســمي أو اســتعمال محــرر مــزور ممــا ترتــب علــى الأخذ  	•

بــه تقريــر المعونــة أو زيادتهــا أو الاســتمرار فــي صرفهــا دون وجــه حــق.



تعديــل البيانــات الــواردة فــي بطاقــة صــرف المعونــة أو إجــراء  	•

أي محــو أو كشــط فيهــا، مــا ترتــب علــى الأخــذ بــه تقليــل المعونــة أو 

زيادتهــا أو الاســتمرار فــي صرفهــا دون وجــه حــق.

استخدام المبلغ او التبرع المخصص في غير محله. 	•

مادة )18(

يجــوز بقــرار مــن اللجنــة المختصــة حرمــان مــن ســبق أن تقــررت لــه 

معونــة مــن تقديــم طلــب جديــد للمعونــة لمــدة محــددة أو نهائيــاً إذا 

ارتكــب فعــاً مــن الأفعــال الســابقة أو أي فعــل آخــر مــن شــأنه الإضــرار 

ــة.  ــة العام بالمصلح

خطوات إجراءات العمل للخدمة او المعاملة أو الإجراء

خطوات إجراءات العمل للخدمة او المعاملة أو الإجراء

تسجيل المستفيد عن طريق الأون لاين. 	.1

إرســال الأوراق كاملــة بصيغــة ملــف )PDF( بملف واحــد عن طريق  	.2

الواتــس آب.

مراجعــة البيانــات المدخلــة عــن طريــق الأون لايــن وتصحيحهــا مــع  	.3

ضــرورة إدخــال اســم المســتفيد كمــا بالبطاقــة المدنيــة والتدقيــق علــى 

الأوراق، وإجــراء البحــث المكتبــي.

تحديــد موعــد للزيــارة الميدانيــة بعــد اســتكمال كافــة الأوراق  	.4



مســتفيد. لــكل  الاجتماعيــة  الحالــة  حســب 

قيام فريق البحث الميداني بالزيارة الميدانية. 	.5

التوقيــع علــى اســتمارة نتيجــة البحــث الميدانــي مــن قبــل فريــق  	.6

الميدانــي. البحــث 

إدخال نتيجة الزيارة الميدانية لبيانات المستفيد. 	.7

كتابــة محضــر حســب توصيــات فريــق البحــث الميدانــي، وهنــاك 4  	.8

ــاه: ــات كمــا هــو موضــح أدن توصي

المســاعدات  تســتحق كافــة  التــي  الحــالات  )1(: وتعنــي  درجــة  	•

برنامــج  علــى  والمصــروف  الدخــل  إضافــة  ويتــم  والعينيــة،  الماليــة 

المســتحق. المبلــغ  لحســاب  المســاعدات 

درجــة )2(: وتعنــي الحــالات التــي تســتحق المســاعدات )دراســية،  	•

أجهــزة، ســال غذائيــة، موســمية(.

درجــة )3(: وتعنــي الحــالات التــي تســتحق المســاعدات الموســمية  	•

فقــط )إفطــار صائــم، زكاة فطــر، أضاحــي، كــوارث(.

درجــة )4(: وتعنــي الحــالات غيــر المســتحقة )اعتــذار( إرســال رســالة  	•

ـى المســتفيد بالاعتــذار. إلـ

9.	 توقيع المحضر من قبل لجنة البحث الاجتماعي.



10.	 اعتماد المدير العام لمحضر صرف المساعدات حسب التالي:

مســاعدة ماليــة: وتصــدر إمــا بشــيك أو تحويــل بنكــي وتكــون  	•

باســم المســتفيد أو أحــد أقاربــه مــن الدرجــة الأولــى، علــى أن يتــم توقيــع 

كليهمــا علــى نمــوذج الإقــرار الخــاص بذلــك، مــع إرفــاق صــور البطاقــات 

ــة  ــن الدرج ــة م ــة القراب ــرط صل ــتثناء ش ــن اس ــا، ويمك ــة لكليهم المدني

ــر العــام. الأولــى بعــد موافقــة المدي

مســاعدة فــي الإيجــارات: وتصــدر باســم المالــك أو وكيــل العقــار،  	•

مــع إرفــاق مــا يفيــد ذلــك، بالإضافــة إلــى صــورة مــن عقــد الإيجــار وصــورة 

ــتفيد. ــة للمس ــة المدني البطاق

مســاعدة فــي المصاريــف الدراســية: وتصــدر باســم المدرســة أو  	•

الشــركة المالكــة للمدرســة، مــع إرفــاق صــورة بطاقــة الطالــب وكشــف 

حســاب مدرســي مــع كتــاب التغطيــة.

المســاعدات العينيــة: ســواءً شــراء أجهــزة كهربائيــة أو طبيــة أو  	•

أثــاث، وتصــدر باســم الشــركة المــوردة، مــع إرفــاق محضــر الاعتمــاد، 

وطلــب عــرض الســعر، واعتمــاد عــرض الســعر، وأمــر الشــراء.

مســاعدة فــي المصاريــف العلاجيــة: وتصــدر باســم الجهــة الطبيــة  	•

مــع إرفــاق محضــر الاجتمــاع.



11.	 إصدار الشيكات أو التحويلات البنكية من الإدارة المالية.

12.	 تســليم الشــيكات مــن الإدارة الماليــة لقســم المشــاريع الداخليــة 

وفقــاً لمحضــر تســليم معتمــد.

وإبلاغــه  المســتفيد  علــى  الداخليــة  المشــاريع  قســم  اتصــال   	.13

الشــيك. لاســتلام  أو  البنكــي  بالتحويــل 

14.	 توزيــع قســم المشــاريع الداخليــة للشــيكات خــال أســبوعين مــن 

اســتلامها مــن الإدارة الماليــة، وفــي حالــة عــدم الاســتلام تُرَدُّ إلــى الإدارة 

الماليــة ويبقــى فــي الماليــة مــدة شــهرين ثــم يلغــى.

15.	 تسليم الشيك للمستفيد وتوقيعه بالاستلام.

16.	 إرســال ســندات الصــرف وصــور الشــيكات لــإدارة الماليــة بمحضــر 

رســمي.

ضوابط زيارات البحث الاجتماعي الميداني

يقــوم قســم المشــاريع الداخليــة بتزويــد لجنــة البحــث الاجتماعــي  	.1

باســتمارات الحــالات التــي ســيتم بحثهــا قبــل يوميــن مــن موعــد الزيارة.

يقــوم قســم المشــاريع الداخليــة ولجنــة البحــث الاجتماعــي بالتأكد  	.2



مــن جميــع الأوراق المطلوبــة حســب تصنيــف كل حالــة طبقــاً للائحــة.

تشــخيص الحالــة جيــداً ووضــع الوصــف المناســب لهــا مثــا )ضعــف  	.3

دخــل - كبــار ســن....( وفقــاً للائحــة المســاعدات.

تتشــكل لجنــة البحــث الاجتماعــي مــن عضويــن فأكثــر عنــد البحــث  	.4

الاجتماعــي.

ــة البحــث الاجتماعــي الميدانــي  ــار المســتفيد بموعــد لجن يتــم إخب 	.5

والمســتندات المطلــوب توفيرهــا قبــل موعــد البحــث بيوميــن.

يحــق للجنــة البحــث الاجتماعــي الميدانــي الاطــاع على أي مســتند  	.6

أصلــي يتــم طلبــه مــن المســتفيد والجــوازات الأصليــة للوافديــن.

ــا  ــه عليه ــة وتدوين ــى المعامل ــث الميدانــي عل ــق البح ــع فري توقي 	.7

نســخة طبــق الأصــل.

تدوين حالة أثاث المنزل والأجهزة وعدد الغرف. 	.8

تدوين جميع الملاحظات باستمارة الزيارة الميدانية. 	.9



المستندات المطلوبة حسب التصنيف المستندات العامة المطلوبة من جميع الجنسيات

الأرامــــل:

المستندات العامة.

صورة شهادة وفاة الزوج نسخة طبق الأصل.

خلو زوجية )نسخة أصلية(.

شهادة حصر وراثة.

كتــاب الهيئــة العامــة لشــئون القصــر للأرملــة والأبنــاء 

)للكويتييــن(

1( صور البطاقات المدنية لجميع أفراد الأسرة.

2( خلو زوجية للبنات أكبر من 21 سنة )نسخة أصلية(.

3( شهادة راتب حديثة، واعتماد التوقيع، وإذن العمل.

4( شهادة راتب حديثة للأفراد العاملين بالأسرة.

ــخة  ــهر )نس ــر )3( أش ــي لآخ ــي تفصيل ــاب بنك ــف حس 5( كش

ــي. ــان البنك ــة( والآيب أصلي

6( صورة آخر مساعدة من بيت الزكاة ورقم الملف.

7( صورة عقد الإيجار وآخر وصل إيجار.

8( جميع الالتزامات والأقساط الشهرية.

9( كشــف حســاب تفصيلــي حديــث بالمصاريــف الدراســية 

)نســخة أصليــة(.

المطلقات:

المستندات العامة.

صورة شهادة الطلاق.

صورة إثبات حضانة للأولاد.

خلو زوجية )نسخة أصلية(.

شهادة نفقة الأبناء )وزارة العدل(.

أسر السجناء:

المستندات العامة.

شهادة لمن يهمه الأمر من إدارة السجون.



المهجورة وأسر المفقودين:
المستندات العامة.

كتــاب أصلــي مــن إدارة المنافــذ لإثبــات عــدم تواجــد رب 
الأســرة بدولــة الكويــت.

شهادة اللجنة الوطنية لشئون الأذسرى والمفقودين.

العاطلون عن العمل:
1( المستندات العامة.

2( شهادة بمستحقات نهاية الخدمة لجميع الجنسيات.
3( كتاب بعدم استلام مستحقات نهاية الخدمة.

4( كتاب من الكفيل في حالة عدم العمل يفيد ذلك.
العمــل  بعــدم  المدنيــة  الخدمــة  ديــوان  مــن  كتــاب   )5

فقــط(. الذكــور  مــن  )للخليجييــن 
6( شــهادة مــن مؤسســة التأمينــات بعــدم العمــل للــزوج 

والزوجــة بســن العمــل )للكويتييــن فقــط(.
7( كتــاب مــن ديــوان الخدمــة المدنية للزوج والزوجــة والأبناء 

فــوق )21( ســنة، لإثبــات بدل بحــث عن عمــل )للكويتيين(.
8( كتــاب مــن وزارة الشــئون الاجتماعيــة والعمــل لإثبــات 

عــدم وجــود مســاعدة )للكويتييــن(.

المرضى وذوي الاحتياجات الخاصة:
المستندات العامة.

تقريــر طبــي )نســخة أصليــة( مــن وزارة الصحــة يوضــح 
الحالــة المرضيــة.

ــاعدة  ــح المس ــى يوض ــة المرض ــدوق إعان ــن صن ــاب م كت
مــن عدمــه.

كتــاب مــن المجلــس الأعلــى لإثبــات الإعاقــة )للمعاقين( 
نســخة أصلية.

كتــاب وزارة الشــؤون الاجتماعيــة بعــد اســتلام مســاعدة 
)للمعاقين(.

الغارمون:
المستندات العامة.

صــورة مــن الحكــم الصــادر مــن وزارة العــدل بتاريــخ 
جديــد.

والجهــة  المبلــغ  بــه  موضــح  بالديــن  نهائــي  إنــذار 
الدائنــة.

المنكوبين مالياً )حريق(:
المستندات العامة.

كتــاب مــن الإدارة العامــة للإطفــاء بحيــث لا يمــر علــى 
صــدوره شــهر.

ذوو الدخول الضعيفة:
المستندات العامة.

عقد الزواج للمتزوجين.

ابن السبيل:
المستندات العامة.

إشعار مغادرة من الإدارة العامة للهجرة.




